
Daily Closing

Daily Closing دليل استخدام
دفتر يومي بسيط للمحلات والشركات الصغيرة.

يساعدك Daily Closing على تسجيل الدخل والمصروفات والنقد والبنك والتحويلات والتقارير بطريقة تشبه
الدفتر اليومي التقليدي.

.PDF استخدم هذا الدليل لبدء إدخال القيود اليومية ومراجعة الأرصدة ومشاركة تقارير
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1. بدء اليوم
افتح تبويب الدفتر. يظهر التاريخ المحدد في أعلى الشاشة.

راجع رصيد البنك الافتتاحي ورصيد النقد الافتتاحي قبل إضافة القيود.

استخدم الأسهم للانتقال إلى تاريخ آخر.
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2. إضافة دخل أو مصروف
اضغط على إدخال جديد واختر البند.

اختر نقد أو بنك، ثم أدخل المبلغ.

يتم تحديث إجمالي الدخل والمصروفات تلقائيا.
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3. تسجيل التحويل بين النقد والبنك
استخدم قيود التحويل عند نقل المال بين البنك والنقد.

تحويل البنك إلى النقد يقلل رصيد البنك ويزيد رصيد النقد.

تحويل النقد إلى البنك يقلل رصيد النقد ويزيد رصيد البنك.
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4. مراجعة التقارير
افتح التقارير لعرض التقرير اليومي والشهري والسنوي وتقارير البنود.

تساعدك التقارير على مقارنة الدخل والمصروفات والربح.

استخدم الفلاتر عندما تحتاج تفاصيل النقد أو البنك أو الدخل أو المصروفات فقط.
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PDF 5. مشاركة تقارير
أنشئ تقرير PDF من شاشة التقارير.

راجع التقرير قبل المشاركة.

شاركه مع المالك أو المحاسب أو الموظفين عبر واتساب أو أي تطبيق آخر.
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6. إدارة البنود والموظفين واللغة
استخدم الإعدادات لإدارة البنود وصلاحيات الموظفين واللغة وإعدادات العمل.

امنح الموظفين الصلاحيات التي يحتاجونها فقط.

تواصل مع الدعم إذا احتجت مساعدة في الحساب أو التقارير.
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