
Daily Closing

Daily Closing उपयोगकर्ता
मार्गदर्शिका
छोटी दुकानों और व्यवसायों के  लिए सरल दैनिक बुक.

Daily Closing छोटी दुकानों को आय, खर्च, नकद, बैंक, ट्रांसफर और रिपोर्ट को पारंपरिक दैनिक बुक जैसे
तरीके  से संभालने में मदद करता है.

इस गाइड से आप दैनिक एंट्री जोड़ना, बैलेंस देखना और PDF रिपोर्ट शेयर करना सीख सकते हैं.

Daily Closing Support: +91 79944 59220



1. दिन शुरू करें
Ledger टैब खोलें. चुनी हुई तारीख ऊपर दिखाई देती है.

एंट्री जोड़ने से पहले opening bank और opening cash जांचें.

दूसरी तारीख पर जाने के  लिए arrows का उपयोग करें.
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2. आय या खर्च जोड़ें
New entry पर टैप करें और item चुनें.

Cash या Bank चुनें, फिर amount दर्ज करें.

Income और expense total अपने आप अपडेट होते हैं.
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3. नकद और बैंक ट्रांसफर रिकॉर्ड  करें
जब पैसा cash और bank के  बीच जाता है, तो transfer entry का उपयोग करें.

Bank to cash से bank balance घटता है और cash balance बढ़ता है.

Cash to bank से cash balance घटता है और bank balance बढ़ता है.
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4. रिपोर्ट देखें
Reports में daily, monthly, yearly और item reports देखें.

Reports आय, खर्च और profit की तुलना करने में मदद करते हैं.

जरूरत के  अनुसार cash, bank, income या expense filter करें.
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5. PDF रिपोर्ट शेयर करें
Reports स्क्रीन से PDF report बनाएं.

शेयर करने से पहले PDF जांचें.

Owner, accountant या staff के  साथ WhatsApp या दूसरी apps से शेयर करें.
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6. Items, staff और language संभालें

Settings से items, staff access, language और business settings संभालें.

Staff को के वल जरूरत की permission दें.

Account या reports में मदद चाहिए तो support से संपर्क  करें.
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