
Daily Closing

Daily Closing ഉപയോക്തൃ
മാനുവൽ
ചെറിയ കടകൾക്കും ബിസിനസുകൾക്കും ലളിതമായ
ഡെയിലി ബുക്ക്.

Daily Closing ചെറിയ ബിസിനസുകൾക്ക് വരുമാനം, ചെലവ്, കാഷ്, ബാങ്ക്,
ട്രാൻസ്ഫർ, റിപ്പോർട്ടുകൾ എന്നിവ എളുപ്പത്തിൽ രേഖപ്പെടുത്താൻ
സഹായിക്കുന്നു.

ദിവസേന എൻട്രി ചേർക്കാനും ബാലൻസ് പരിശോധിക്കാനും PDF റിപ്പോർട്ട്
ഷെയർ ചെയ്യാനും ഈ ഗൈഡ് ഉപയോഗിക്കുക.

Daily Closing Support: +91 79944 59220



1. ഒരു ദിവസം തുടങ്ങുക
Ledger tab തുറക്കുക. തിരഞ്ഞെടുത്ത തീയതി മുകളിൽ കാണാം.

എൻട്രി ചേർക്കുന്നതിന് മുമ്പ് opening bank, opening cash
പരിശോധിക്കുക.

മറ്റൊരു തീയതിയിലേക്ക് പോകാൻ arrows ഉപയോഗിക്കുക.
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2. വരുമാനം അല്ലെങ്കിൽ ചെലവ്
ചേർക്കുക

New entry അമർത്തി item തിരഞ്ഞെടുക്കുക.

Cash അല്ലെങ്കിൽ Bank തിരഞ്ഞെടുക്കുക, ശേഷം amount നൽകുക.

Income total, expense total എന്നിവ സ്വയം update ചെയ്യും.
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3. കാഷ്, ബാങ്ക് ട്രാൻസ്ഫർ
രേഖപ്പെടുത്തുക

പണം bank നും cash നും ഇടയിൽ മാറുമ്പോൾ transfer entry
ഉപയോഗിക്കുക.

Bank to cash bank balance കുറച്ച് cash balance കൂട്ടും.

Cash to bank cash balance കുറച്ച് bank balance കൂട്ടും.
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4. റിപ്പോർട്ടുകൾ പരിശോധിക്കുക
Reports screen ൽ daily, monthly, yearly, item reports കാണാം.

Income, expense, profit എന്നിവ താരതമ്യം ചെയ്യാൻ reports
സഹായിക്കും.

ആവശ്യത്തിന് cash, bank, income, expense filter ഉപയോഗിക്കുക.
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5. PDF റിപ്പോർട്ടുകൾ ഷെയർ ചെയ്യുക
Reports screen ൽ നിന്ന് PDF report ഉണ്ടാക്കുക.

ഷെയർ ചെയ്യുന്നതിന് മുമ്പ് PDF പരിശോധിക്കുക.

Owner, accountant, staff എന്നിവരുമായി WhatsApp അല്ലെങ്കിൽ മറ്റു
apps വഴി ഷെയർ ചെയ്യാം.
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6. Items, staff, language മാനേജ് ചെയ്യുക
Settings ൽ items, staff access, language, business settings എന്നിവ
മാറ്റാം.

Staff ന് ആവശ്യമുള്ള permission മാത്രം നൽകുക.

Account അല്ലെങ്കിൽ reports സഹായത്തിന് support ബന്ധപ്പെടുക.
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